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                      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Duitama 15 de julio del 2024 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo – Subdurectora CEDEAGRO 

ORDEN DE VIAJE No: 
135924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
08/07/2024 12/07/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Paya 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Regional Boyacá- Centro Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar acciones de asesoría en la formulación de proyectos productivos para un negocio innovador en el 
municipio de Paya Boyaca 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1: 08 de julio de 2024:  Desplazamiento Duitama, Sogamoso, Paya y se inició la fase 3 de la Ruta 1 del 

programa SENA Emprende Rural en la cual se brindó la asesoría en la redacción la fase preliminar del proyecto 
productivo “Las molineras Municipio de Paya” del mismo municipio de Tutazá, igualmente se acordó el horario 
con los aprendices quedando como evidencia la firma del acta de concertación. 

2. Día 2: 09 de julio de 2024: En este día se buscó establecer de común acuerdo los objetivos del proyecto, se 
realizó la justificación, se planteó el planteamiento del problema y antecedentes. 

3. Día 3: 10 de julio de 2024: En este día se asesoró en aspectos de mercado en cuanto a realizar el análisis, mercado 
objetivo, potencial y competencia 

4. Día 4: 11 de julio de 2024: En este día se realizó el análisis de la competencia con respecto al producto que 
se ofrece, se analizó un el análisis del mercado con factores internos y externos se estableció el cliente 
potencial y las tendencias de mercadeo 

5. Día 5: 12 de julio de 2024: En este día se establecieron aspectos técnicos como son requerimientos de 
maquinaria, equipos y mano de obra; diagrama de procesos y ficha técnica del producto, y me desplazo Paya, 
Sogamoso, Duitama 
 

RESULTADOS:  
 

1. Se comenzó con la estructuración del proyecto, brindando la asesoría de las diferentes etapas que se van a 
desarrollar, brindando orientación sobre la importancia que la U.P. 
2. Se realizo la fase preliminar y estudio de mercado para la U.P de los aprendices. 
3. Se determino el uso de herramientas para cada una de las etapas estructurales del proyecto. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencias Fotográficas 
2. Listados de Asistencia 
3. Tiquetes Terrestres 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Asesorar en la redacción de la 
fase preliminar de formulación de 
proyecto productivo el municipio 
de Paya   

Instructor 
 José Alejandro Rosas Fonseca 
 

08 al 12 de Julio de 2024 

1. Resolver dudas de los 
aprendices sobre la formulación 
del proyecto “Las molineras 
Paya”” 

Aprendices e Instructor 
 José Alejandro Rosas Fonseca 
 
 

08 al 12 de Julio de 2024 

2. Se acuerda un cronograma entre 
las partes para la conclusión de 
la fase 3 de la ruta 1. 

Aprendices e Instructor 
 José Alejandro Rosas Fonseca 
 

08 al 12 de Julio de 2024 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. Se inicio la fase 3 de la ruta 1 con los aprendices de los cursos complementarios de Comportamiento 
Emprendedor y Generación de ideas de negocios 
2. Se avanza según cronograma establecido para la acción de asesoramiento de formulación de proyectos 
productivos 
3. Se resuelven dudas de los aprendices acerca del tema 
 
OBSERVACIONES:  
“Para efectos Legales el Contratista JOSÉ ALEJANDRO ROSAS FONSECA certifica bajo la gravedad de 
Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con 
fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite 
de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de que 
puedan ser objeto de la tacha de Falsedad. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
JOSÉ ALEJANDRO ROSAS FONSECA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA 
TITULADA Y SENA EMPRENDE 
RURAL 

JENNY ALEXANDRA SOLER 
GRANADOS 

 
 

ANEXO 1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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ANEXO 2. LISTADO DE ASISTENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 de julio de 2024 
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9 de julio de 2024 
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10 de julio de 2024 
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11 de julio de 2024 
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12 de Julio de 2024 
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ANEXO 3. TIQUETES 
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